SELEZIONE PUBBLICA PER IL RECLUTAMENTO A TEMPO PARZIALE E INDETERMINATO DI DUE UNITA’ CON PROFILO PROFESSIONALE DI ASSISTENTE AMMINISTRATIVO DEL CCNL FUNZIONI CENTRALI

PUBBLICAZIONE TRACCE DELLA PROVA SCRITTA DEL 14 MAGGIO 2025


BUSTA 1
1. Il Responsabile del Procedimento Amministrativo: il candidato ne illustri le principali funzioni e responsabilità.
2. Il bilancio di previsione degli Ordini Professionali: il candidato ne descriva i principi informatori, i documenti che lo compongono ed i soggetti coinvolti nella sua approvazione.
3. L’Albo territoriale dell’Ordine degli Ingegneri: istituzione, tenuta, sezioni, settori, requisiti e obblighi di iscrizione.
4. [bookmark: _GoBack]Obbligo di aggiornamento della competenza professionale: principali riferimenti normativi, misura e minimo obbligatorio per l’esercizio della professione.


BUSTA 2 – BUSTA ESTRATTA
1. Il procedimento amministrativo: definizione, fasi e principi.
2. Il rendiconto di gestione degli Ordini Professionali: il candidato illustri i documenti che lo compongono e l’iter per la sua approvazione.
3. Il Consiglio di Disciplina Territoriale: la nomina, la composizione, l’organizzazione.
4. L’Ordine Territoriale degli Ingegneri: forma giuridica, ambito geografico e principali attribuzioni e competenze.


BUSTA 3
1. I dati personali: definizioni, caratteristiche e trattamento.
2. Le fasi della spesa e dell’entrata nei bilanci degli Ordini Professionali.
3. Il Consiglio dell’Ordine Territoriale: numero di componenti, requisiti dei candidati consiglieri, durata del mandato e rieleggibilità dei consiglieri. 
4. Attività di formazione professionale continua: apprendimento non formale, apprendimento informale, apprendimento formale.




