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INTRODUZIONE 

L’Ordine degli Ingegneri di Macerata offre ai suoi iscritti una serie di servizi, proposte e attività per rendere 

l’Ordine una realtà partecipata, ricca di stimoli e positività e per sperimentare un modo nuovo di vivere la 

sede, consentendo a tanti colleghi di incontrarsi e confrontarsi, in un momento difficile per tanti settori 

professionali e dell’impresa. 

La Commissione Giovani per accogliere al meglio i neo-iscritti propone un vademecum in grado di guidarli 

ed introdurli nelle attività dell’Ordine. 

Che cos’ è questo documento e qual è il suo scopo?  

 

Questo documento non vuole dare una risposta a tutte le problematiche che un neo-laureato in Ingegneria 

affronta quando si interfaccia la prima volta al mondo del lavoro, ma vuole essere un semplice vademecum 

con indicazioni alle difficoltà più comuni.  

Il documento fornisce, in questa prima stesura, risposte semplici e generali riguardanti le procedure di 

iscrizione, fornendo link e informazioni sugli argomenti trattati. Ovviamente la materia in oggetto è in rapida 

evoluzione, quindi ci prefiggiamo l’obbiettivo di aggiornare spesso le informazioni contenute in modo che 

siano quanto più attuali ed esaustive possibili.  

Per ogni dubbio ti invitiamo a contattarci attraverso l’indirizzo mail della Commissione Giovani: 

cgi.ordinemacerata@gmail.com.  
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COME ISCRIVERSI 

L'iscrizione all'Ordine degli Ingegneri è subordinata al superamento dell'esame di Stato ed alla 

presentazione presso la segreteria dell’Ordine della documentazione reperibile nella sezione modulistica del 

sito istituzionale, ovvero alla pagina https://macerata.ordingegneri.it/iscrizione/iscrizione-ordine-2/  

 E’ possibile scaricare il modulo di iscrizione ai link: 

Sezione A (Laurea Magistrale – LINK) per: 

o Ingegnere civile ed ambientale 

o Ingegnere industriale 

o Ingegnere dell'informazione  

 

In alternativa  

 

Sezione B (Laurea di primo livello – LINK) per: 

 

o Ingegnere civile ed ambientale junior 

o Ingegnere industriale junior 

o Ingegnere dell'informazione junior 

 

 

Oltre al modulo di iscrizione, per completare la procedura, è necessario scaricare e compilare anche i 

seguenti modelli: 

PRESA D’ATTO (LINK) 

DATI CONFERITI (LINK) 

INFORMATIVA SULLA PRIVACY (LINK) 

MODULO D’ISCRIZIONE/ESONERO DA INARCASSA (LINK): da compilare al PC in ogni caso, titolari o 

meno di Partita iva. Con tale modulo si comunica ad InarCassa la propria situazione previdenziale. 

Successive variazioni, apertura–chiusura di P.IVA, chiusura–apertura rapporti di lavoro come dipendenti, 

andranno comunicati direttamente ad InarCassa tramite modulistica e PEC.  

 

Ad ogni domanda presentata si dovranno allegare: 

✓ 1 Fotografia formato tessera. 

✓ Ricevuta del versamento (una tantum) all'Ufficio del registro sul c/c postale 8003 dell'importo di 

168,00 Euro per la tassa di Concessioni Governative per l'iscrizione negli Albi Professionali. 

✓ Pagamento del contributo annuo (LINK) per il funzionamento dell'Ordine degli Ingegneri di 

Macerata. 

 

* Che cos’è INARCASSA?          

Inarcassa è la Cassa Nazionale di Previdenza ed Assistenza per gli Ingegneri ed Architetti Liberi Professionisti. 

Tutte le info al sito http://www.inarcassa.it/site/home.html 

 

 

 

mailto:info@ordineingegnerimacerata.it
https://macerata.ordingegneri.it/iscrizione/iscrizione-ordine-2/
https://ordingegneri.it/wp-content/uploads/sites/39/2021/01/all_0_domandasez_A.pdf
https://ordingegneri.it/wp-content/uploads/sites/39/2021/01/all_0_domandasez_B.pdf
https://ordingegneri.it/wp-content/uploads/sites/39/2021/01/all_1_presadatto.pdf
https://ordingegneri.it/wp-content/uploads/sites/39/2021/01/all_2_daticonferiti.pdf
https://ordingegneri.it/wp-content/uploads/sites/39/2021/01/Allegato_3_informativa_privacy.pdf
https://ordingegneri.it/wp-content/uploads/sites/39/2021/01/modulo_iscrizione_inarcassa.pdf
https://macerata.ordingegneri.it/iscritto/quota-associativa/
http://www.inarcassa.it/site/home.html


Ordine degli Ingeneri di Macerata 
Via Famiglia Palmieri 26 - 62100 Macerata (MC) 
E-mail info@ordineingegnerimacerata.it 
Tel. 0733/233111 

 

 

Ordine degli Ingegneri di Macerata 
Commissione Giovani 4 
 

L’iscrizione può essere fatta: 

• Posta tradizionale, inviando i moduli debitamente compilati e firmati, corredati di tutti gli allegati e di 

copia di un documento di identità in corso di validità all’indirizzo Via Famiglia Palmieri 26 – CAP 

62100 - Macerata; 

• Brevi manu, presso la sede dell’ordine, presentandosi comunque con un documento di identità 

valido e le domande di iscrizione opportunamente compilate. 

 

UNA VOLTA ISCRITTI 

La formalizzazione/perfezionamento dell’iscrizione avviene esclusivamente durante la prima riunione di 

Consiglio successiva alla presentazione della completa documentazione.  Una volta approvata l’iscrizione ad 

ogni ingegnere verrà attribuito un numero di iscrizione e il proprio nominativo verrà aggiunto all’Albo degli 

ingegneri della Provincia di Macerata. Tale elenco è pubblico e liberamente consultabile al seguente LINK. 

Durante l’Assemblea generale dell’Ordine che si svolge, indicativamente due volte l’anno, è prevista la 

cerimonia di consegna dei tesserini di riconoscimento. I tesserini non ritirati rimangono in giacenza presso la 

Segreteria, sarà cura dell’interessato ritirarlo nella prima occasione utile.  

 

La segreteria provvederà, inoltre, alla creazione di un indirizzo PEC le cui credenziali verranno 

successivamente comunicate all’iscritto tramite il proprio indirizzo email, fornito al momento dell’iscrizione.  

I messaggi inviati attraverso tale indirizzo PEC hanno valore legale, se e solo se il mittente riceve 

attestazione di avvenuta consegna da parte del gestore della PEC del destinatario. 

  

 

 

*Perché il tesserino è importante? 

Misure in tema di tutela della salute e della sicurezza sul lavoro e delega al Governo per il riassetto e la riforma della normativa in 

materia Legge 3 agosto 2007, n.123.  

Gazzetta Ufficiale n. 185 Art.6 (Tessera di riconoscimento per il personale delle imprese appaltatrici e subappaltatrici) 

........ I lavoratori sono tenuti ad esporre detta tessera di riconoscimento. Tale obbligo grava anche in capo ai lavoratori 

autonomi che esercitano direttamente la propria attività nel medesimo luogo di lavoro, i quali sono tenuti a provvedervi 

per proprio conto........... 

Ministero delle Infrastrutture - Circolare 3 novembre 2006, n. 1733 - "Articolo 36-bis del decreto-legge 4 luglio 2006, n. 223, 

convertito, con modificazioni, dalla legge 4 agosto 2006, n. 448 recante: Misure urgenti per il contrasto del lavoro nero e per la 

promozione della sicurezza nei luoghi di lavoro" - G.U. del 9/11/2006 

 

Centro Studi CNI - pubblicazione:  L'obbligo di esposizione di una tessera di riconoscimento nei cantieri edili  

 
Inail - Circolare n. 45 del 23 ottobre 2006 "Misure urgenti per il contrasto del lavoro nero e per la promozione della sicurezza nei luoghi di lavoro. 

Legge n. 248 del 4 agosto 2006, art. 36 bis". in http://normativo.inail.it/INAIL_internet/default.htm ->provvedimenti Inail -> Circolari  

 

* Cos’è la PEC? 

La PEC non è altro che un tipo di mail certificata (Posta Elettronica Certificata). 

La PEC rispetto ad una classica mail ha i seguenti vantaggi: 

• Ha valore legale in quanto riconosciuta equivalente ad una raccomandata con ricevuta di ritorno (raccomandata A/R) 

• E’ l’unico strumento ammesso dagli enti pubblici per comunicare/inviare dati in formato digitale 
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Oltre a quanto sopra, il nuovo inscritto per richiedere il proprio timbro professionale, dovrà prendere contatti 

con la seguente timbrificio convenzionato.  

TIMBRI TARGHE E INCISIONI DI MARINOZZI ENNIO E.M. 
Via Delle Moje, 32 Macerata (MC) CAP 62100 
Tel. 0733 230528  GOOGLE MAP: LINK 

Il costo di realizzazione del timbro è a carico dell’iscritto. 

FIRMA DIGITALE 

Al momento attuale non è obbligatoria per gli iscritti, tuttavia chiunque intenda inviare documenti in 

formato digitale a enti pubblici è tenuto ad apporvi la propria firma digitale.  

Un qualsiasi file inviato privo di essa non ha valore tecnico. 

La richiesta di tale dispositivo può essere fatta presso enti terzi ufficialmente riconosciuti (non 

l’Ordine). Ogni firma digitale ha una durata di 3 anni; prima della scadenza di tale termine va inoltrata la 

richiesta di rinnovo del proprio certificato all’ente presso cui si è fatta richiesta la prima volta. 

Tale dispositivo funge da sostituto nei documenti digitali al timbro e alla firma dei documenti cartacei e ha 

dunque un equivalente valore legale. 

 

Ordine degli Ingegneri della Provincia di Macerata mette a disposizione dei propri iscritti una convenzione 

con Aruba per l’acquisto del kit per firma digitale con Certificato di Ruolo di Ingegnere, a prezzi inferiori 

rispetto quelli di mercato (LINK).  

 

 

 

 

*Quando è necessario il timbro? 

Ogni iscritto che intenda presentare un qualsiasi documento tecnico presso i rispettivi uffici competenti dovrà apporvi la propria 

firma e il proprio timbro a conferma dell’appartenenza ad un ordine professionale. 

Il timbro è personale e su di esso sono incisi i propri dati quali: 

• Nome e cognome 

• Matricola e ordine di appartenenza 

• Sezione di appartenenza all’albo 

• Classe del tipo di diploma conseguito durante il proprio corso di laurea (D.M 509/99 e D.M.270/04) 

Si ricorda che nel caso di smarrimento o furto, si dovrà effettuare la denuncia presso la Questura o i Carabinieri 

 

Ad oggi alcuni enti richiedono la presentazione di pratiche esclusivamente in formato digitale (portali online, PEC, ecc..) rendendo 

di fatto obbligatoria la firma digitale. 
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OBBLIGHI DELL’ISCRITTO 

L’iscritto all’Ordine è tenuto a: 

01. Rispettare e applicare il codice deontologico (LINK) 

02. Pagare la tassa di iscrizione annuale all’Ordine entro i termini previsti (se non si vuole incorrere in 

more o penali). 

03. Mantenere un numero di C.F.P. (Crediti Formativi Professionali) minimo di 30 per l’espletamento 

della libera professione. Per maggiori dettagli sui C.F.P. si rimanda alla pagina successiva. 

04. Conseguire entro l’anno solare successivo a quello di iscrizione almeno 5 Crediti formativi 

professionali sull'etica e la deontologia professionale. (A titolo esemplificativo, chi effettua l’Iscrizione 

a Marzo 2022 avrà tempo fino al 31 Dicembre 2023 per ottenere tali crediti)  

 

CREDITI FORMATIVI PROFESSIONALI  

Per poter esercitare la libera professione, l’ingegnere è obbligato alla formazione continua periodica, tale 

formazione viene quantificata attraverso i Crediti Formativi Professionali (C.F.P.). 

Tali crediti potranno essere visualizzati attraverso il portale MyIng https://www.mying.it; per accedere all’area 

personale del portale MyIng è necessario effettuare l’iscrizione. Le istruzioni sono sulla homepage dello 

stesso sito; è consigliato effettuare l’iscrizione non prima di un mese dal perfezionamento dell’iscrizione 

presso l’Albo. 

L’aggiornamento dei CFP sul portale è a totale carico degli organizzatori dell’evento formativo, essi hanno 

30 giorni dal termine dell’evento per accreditare i CFP ai partecipanti al seminario/corso di aggiornamento. 

Solo gli eventi formativi censiti sul sito ufficiale della formazione professionale per Ingegneri (www.mying.it) 

danno diritto a crediti formativi nella quantità presente nella scheda di censimento dell’evento. 

L’Ordine degli Ingegneri di Macerata ha attivato il portale online della formazione, troverà tutte le attività 

formative organizzate dall'Ordine accedendo al seguente link: 

https://macerata.ordinequadrocloud.it 

Le istruzioni sul funzionamento della Piattaforma Formazione dell’Ordine degli Ingegneri di Macerata e sul 

primo accesso sono presenti alla pagina: https://macerata.ordingegneri.it/aggiornamento-

professionale/formazione/  

Ogni iscritto all’ordine può avere un massimo di 120 crediti professionali. Tale limite viene calcolato il 31/12 

ad avvenuta decurtazione dei 30 CFP annuali (ogni anno vengono sottratti 30 crediti formativi), il che 

comporta che durante l’anno è inutile avere oltre i 150 CFP poiché la quota in eccesso andrà persa. 

E’ possibile tuttavia ottenere dei crediti pur non frequentando corsi di aggiornamento; è infatti possibile 

richiedere il riconoscimento di 15 crediti per attività formali e/o informali legate al mondo dell’ingegneria.  

Tali attività possono essere ad esempio: 

• Esercizio della professione (sia in proprio che come dipendente) 

• Aggiornamento attraverso lo studio/lettura di articoli, libri, riviste inerenti il proprio ambito 

professionale 

• Acquisto di nuovi dispositivi hardware o di nuovi software utili alla professione  

• Pubblicazione di articoli scientifici/accademici/giornalistici inerenti il proprio ambito lavorativo 

Il rilascio di tali crediti è subordinato alla presentazione dell’opportuna domanda da eseguirsi sul portale 

MyIng. Tali crediti verranno aggiunti ad inizio anno, dopo la decurtazione dei 30 crediti annuali. 
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Qualora un iscritto abbia un numero inferiore ai 30 CFP, egli non può più esercitare la libera 

professione finché non abbia riottenuto almeno 30 CFP. 

CONVENZIONI 

Tali convenzioni vengono elencate al seguente LINK 

                               

 

 

Inoltre gli ingegneri iscritti agli Ordini Territoriali, possono accedere all’area riservata del CNI (Consiglio 

Nazionale Ingegneri) secondo la seguente modalità:  

Cliccare su LOGIN (menu principale del sito) e inserire la “Login” e la “Password” così da poter accedere ad 

altre convenzioni.   https://www.tuttoingegnere.it/servizi-convenzioni  

ATTIVITÀ DELL’ORDINE 

L’Ordine organizza una serie di attività secondarie a cui gli iscritti possono partecipare. 

Alcune di esse sono: 

• Commissioni; 

• Campionato di calcio degli Ordini degli ingegneri; 

• Altre attività sportive (golf, sci, vela).  

COMMISSIONI 

Ogni iscritto può partecipare alla vita dell’Ordine attraverso le commissioni. La partecipazione a tali 

organismi è a titolo gratuito (non si paga e non si percepisce nulla). 

Esse sono riunioni periodiche in cui gli iscritti si riuniscono e propongono problematiche, quesiti e soluzioni. 

Al momento attuale l’Ordine degli Ingegneri di Macerata ha attivato le seguenti commissioni: 

o Ambiente ed Energetica 

o Consulenti Tecnici CTU-CTP 

o impianti  

o Giovani 

o Ingegneria dell'Informazione 

o Lavori Pubblici 

o Parcelle 

o Sicurezza e Prevenzione Incendi 

o Sisma 

o Strutture e Geotecnica 

o Urbanistica 

Per partecipare a una o più commissioni è necessario contattare l’ordine e richiederne l’iscrizione. 
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Il presente documento è frutto del lavoro della commissione Giovani con lo scopo di fornire supporto pratico ai neo-iscritti. 

 

 

 

 

 

 

CONTATTI 

Per qualsiasi richiesta o informazione è possibile contattare la segreteria dell’Ordine; a questo LINK è 

possibile trovare gli orari di apertura e i contatti. 

 

 

 


